REPUBLIKA HRVATSKA
0S8 ZAGVOZD

Trg Zabio.junaka Dom.rata 4
21270 Zagvozd

Klasa: 402-01/16-01/15
UR Broj: 2129-26-01-15-1
Zagvozd, 08.09.2016

Dana 08.09.2016. godine VD Ravnatelj Osnovne $kole Zagvozd donosi
PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ovom odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko razdoblje
nakon kojeg se pokrec¢e pojedina mjera naplate te pracenje naplate prema poduzetim mjerama i osobe
koje ¢e obavljati poslove.

Clanak 2.
Skola ostvaruje prihode od ustrojbene jedinice Predskolskog odgoja( vrtiéa).
Clanak 3.

Skola je donijela odluku o dinamici upuéivanja podsjetnika i opomena za placanje, opomena pred
tuzbu te pokretanje ovr$nog postupka, uzimajudi u obzir vrijednost pruZenih usluga i tro$ak slanja
obavijesti, opomena za neplacanje te pokretanje ovrs$nog postupka na sljedeéi nagin:
- Ukoliko plaéanje po radunu nije izvr§eno u zakonskom roku navedenom na radunu, Skola
¢e u roku od 30 dana od datuma dospijec¢a duzniku uputiti podsjetnik za placanje( usmeno)
- Ukoliko i nakon podsjetnika prode 30 dana a duznik ne izvrsi uplatu, Skola ée uputiti
pisanu opomenu za placanje.
- Kada dug i nakon proteka 15 dana od dostavljanja opomene za plaéanje nije podmiren,
Skola ée duzniku poslati opomenu pred tuzbu te pokrenuti ovr$ni postupak ukoliko dug nije
realiziran u roku od 8 dana od dostave opomene pred tuzbu.

Clanak 4.

Racunovodstvo $kole utvrduje knjigovodstveno stanje duznika, prikuplja podatke o poslovnom
raCunu ili imovinskom stanju te prikuplja dokumentaciju za ovr$ni postupak (knjigovodstvene Kartice).

Usmeni podsjetnik za plaéanje duznika moZe uputiti VD ravnatelj, voditeljica raGunovodstvena ili
tajnica Skole.

Nakon obavijesti VD ravnatelja Skole, pisanu opomenu za pla¢anje na temelju knjigovodstvene
kartice izraduje voditeljica raunovodstva,, a tajnica Skole izraduje opomenu pred tuzbu.

VD ravnatelj donosi odluku o prisilnoj naplati potraZivanja, te pokretanju ovrs$nog postupka nakon
obavijesti tajnice i voditeljice raunovodstva o nepodmirivanju duga nakon pisane opomene za

placanje.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanje iznak 2.000,00 kuna po pojedinom duzniku.



Clanak 5.

U sluéaju nemoguénosti naplate potrazivanja( zastara, odnos troskova dugovanja i troskova naplate ili
drugi slugajevi propisani zakonom) potrazivanje se moze djelomi¢no ili u cijelosti otpisati.

Clanak 6.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoS$enja i objaviti ¢e se na mreznim stranicama Skole.

VD Raynatelj:
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