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www. carnet.hr

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616 / f: +385 1 6661 615/ e: ured@carnet.hr



Sadrzaj

Y=V [ PSR 1
LU Ao Yo E TP TS U OPRTO VTP 2
PriJAVA U SUSTAV ..uuuiiiiiiii s nnnnn 3
o IYe Mo [ 2 = o Lo L U 6
N a e Lo (=l o Lo T (UL T PP 6
YNV T Tl oo T U1 [P S 6
(0o -] o[ o Yo (U] - TS USRS 7
Upravljanje stanjem POFUKA ........cccuiiiiiiiiee sttt e et e s e e e s b e e e e e b e e e e sasraeesensbaeeeanreees 7
2T Ta [ oYL (U1 - 1SR 8
TS VTS = Lo 1Tl o Lo U1 IS 8 =
NOVA POFUKE ...ttt bbbt 9 E
2 Te M 01T o101 - IR OO U ST PPTRPPPR 12 g%
LA = Y L=l oo (V] USRS 13 %
X L2 | OO 14 %
KalENQN....ciiiiiiiiii s 15 %
Lo - [of EO TS OO PSPPSR 16 %
BIIEEK oo 17 &
DATOLEKE ..ttt sttt e b e bt b e e b e e b e h ettt e bt e b e e nhe e eheesareeare e b ereenes 17 %
PromjeNna l0ZINKE ......coouviiiiee et e e e 18 %
OB e e e e s e e e e e eee e ee e 19 2
(D T=T oY ol 411 =T o Lo PSSR S 19 jé
MOZIlla ThUNAEIDIFG ... ettt sttt et e sbe e sae e saeesare s b e e b e neennes 20 ,Er?
OULIOOK EXPIESS..eeiiiurrieieiiieeeeiiteeeeetteeeeittteeesetteeeesastaeeesastaeeesastasaesstaeessassaaassastasessastaeessastasassassaeessassenessnnes 23 %
OULIOOK ¢ttt ettt et s bt e s he e e st e s bt e e sa bt e e be e e sabee s be e e sa b e e e be e e ante e e bt e e nreesareeeaneeenareean 26 é
%
2
g

CARNet RISS i CARNet Helpdesk | Upute za koristenje Webmail sucelja
www. carnet.hr



Uvod

CARNet Webmail je web klijent za elektronicku postu. Svaki korisnik s elektroni¢kim identitetom
moze koristiti CARNetov Webmail sustav. Pri tome mora imati aktivan korisnicki ra¢un na nekom od
posluZitelja elektronic¢ke poSte ustanova ¢lanica CARNeta.

Ove upute namijenjene su korisnicima radi lakSeg shvacanja moguénosti koje nudi CARNet Webmail.
Sastavljene su kao detaljne upute koje bi i poCetnicima trebale omoguciti Citanje i slanje elektronicke
poste putem weba.
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Prijava u sustav

Prijava u CARNet Webmail odvija se od dva koraka:

e Prijava u sustav Webmaila koriste¢i AAI@EduHr identitet
e Prijava na posluZitelj elektronicke poste ustanove ¢lanice putem IMAP protokola

Nakon Sto korisnik jednom prode proces prijave, pri sljedecem spajanju potrebno je unijeti samo
AAI@EduHr korisnicko ime i lozinku, dok ¢e se prijava na posluZitelj elektronicke poste obaviti
automatski.

Kako Webmail pamti lozinku korisnika za pristup posluzitelju elektronicke poste, postavlja se pitanje
o sigurnosti pohranjenih podataka. Sigurnost je osigurana na nacin da se lozinka za pristup
posluZitelju elektroni¢ke poste prije pohrane u lokalnu bazu podataka kriptira sa AAI@EduHr
lozinkom doti¢nog korisnika. Osim podataka o korisnickom racunu, u lokalnu bazu podataka
spremaju se i sve postavke s kojima je korisnik prilagodio Webmail osobnim potrebama. Na taj nacin
prilagodbe su dostupne kod sljedece prijave i olaksavaju korisniku snalazenje u Webmailu.

Prijava u CARNet Webmail zapocinje

odlaskom na https://webmail.carnet.hr/. @ CARN et ‘|

Na prikazanoj stranici potrebno je unijeti
AAI@EduHr korisnicko ime i lozinku, te
kliknuti na gumb Prijavi se. AAI@EduHr

korisniéko ime sastoji se od dva dije|a - Korisnicko ime |va|entin.vidic@skole.hr
identifikatora korisnika na ustanovi i Lozinka [essessessess|

domene ustanove - odvojenih znakom @, [ Postavke nakon prijave

na

primjer: pero.peric@skole.hr ili pperic@grf.

hr. Nakon $to je korisnik uspjeéno prijavljen CARMet Webmail namijenjen je svim karisnicima CARMeta koji

. N N imaju AAl@EduHr karisniéki raiun
u Webmail sustav, slijedi prijava na

posluZitelj elektronicke poste.

Copyright ®2003-2009. CARMet, Sva prava zadrzana.
Pogreske u radu webmaila molimao prijavite na webmail@carnethr
Sve ostale upite postavite na helpdesk@carnethr
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'\@ CARNet W{/W’ O CARNew | Usluge | Korisnici |  Kontakt

Prijavljeni ste kao AAI korisnik valentin.vidicc@skole.hr

Malim unesite svoje korisniéko ime i lozinku za posluzitelj elektroniéke poste na Vagoj ustanovi. To je
korisniéko ime koje ne sadrzi znak "@" i ime domene (npr. "korisnik@domena.hr', vec je ohiéno samo oblika
"karisnik".

Makon prijave na posluzitelj elektroniéke poste u rubrici "Opcije” -= "Uredi opcije za: Posta" mozete podesite

swoje osobne podatke (ime i prezime, adresu eletroniéke poste), te ostale postavke za ugodniji rad s
wehbmailom.

Pnsluz'itel] Hosting usluga za srednje i osnovne Skole [v|

Korisnicko ime |valentin.vidic

LﬂZinkaI.........l
Nacin prikaza Dinamicki [VI

Posluzitelj elektronicke poSte ustanove ¢lanice odabire se iz padajuée liste s popisom dostupnih
posluZitelja. U preostala polja unosi se korisnicko ime i lozinka za Citanje poSte na odabranom
posluzitelju. O ovom koraku nudi se i mogucnost odabira jednog od tri nacina prikaza:

e Dinamicki - moderno sucelje nalik na desktop klijente za elektronicku poStu, opisano u
nastavku

e Tradicionalni - uobicajeno web sucelje za rad s elektronickom postom

e  Minimalisticki - pojednostavljeno sucelje prilagodeno Citanju elektronicke poste sa mobitela

Pritiskom na gumb Prijavi se u odabranom sucelju prikazuje se korisnikov postanski sanducic.
Korisnicko sucelje
Korisnicko sucelje dinamickog tipa sastoji se od tri osnovna dijela:

e izbornika sa popisom dostupnih aplikacija, mapa i drugih opcija (lijevo)

e popisa poruka u trenutno odabranoj mapi (sredina)
e sadrZaja trenutno odabrane poruke (dno)
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Stavke izbornika podijeljene su po grupama i imaju sljedeéu funkcionalnost:

B Hova poruka
&% Skini poStu

g Portar

2 opcije
el Odjavi se
[ Inbox [71)
@ Poslana

Adresar
T Fiteri
[E5] Katendar
[B zadaci
Bilieske
{8} Lozinka

[C* Nova mapa.

[ Bezvrijedna e-podta
[ Bulk

[ Drafts

[ Outbox

[ sent kems

5 Test

@ CARN et [ O CARNetu | Usluge | Korisnici

EgPortal | @)Adresar

VFilteri | Fi]Kalendar | [F] Zadaci | [#Bilieske | (g Lozinka

Kontakt

Inbox Poruke 11 - 21 od 76

5 odgovori w (. Proslijedi w ﬁ Obrisi Osmale akcije w Ip,.,u aga
od Naslov iz 4 Isporuéeno  Veli¢ina

O Vijesti INFO Ispad usluge XCARNet za podrucje Zadra 16.04.2009 KB i

O Vijesti WAZMNO CUC 2009 - anketa 16.04.2009 3KE

O Wijesti INFO Mova ushuga pristupa CARMet mrezi - TRIO.CARNet 20.04.2009 4 KB

O Wijesti INFO Internet prignos 4. Ubunitu Install Fest 20.04.2009 3IKB

O Wijesti INFO CARNet pokrenuo nowvu slugu - CARMet Cruncher 21.04.2009 S KB

O Wijesti WAZNO Prekid povezanosti prema Geant mrezi 22.04 2009 2KB

& Viesti INFO Internet prienos | videokanferencija - Upis na visoka ucilista u 22.04 2009 1KB

O Vijesti INFO Prekid opskrbe elektricnom energijom u CANet cvoristu "Elektr@3 04 2009 3KB

O Vijesti VAZNO Radovi u CARNetovim cvoristima Srce i MSK 27 042009 3KB

O Viesti HITHO Ispad sustava upravijanja sadrzajem (CMS) za skole 2804 2009 3KB

O Vijesti INFO Prekid usluge MetroCARNet na podrucju Splita 30.04.2009 3KB o
P INFO Internet prijenos i vi enci od Vijesti i net hr> 22 042009 frite

Hash: SHAL

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza CRRH=t Sluzbena cbavijest

Zagreh, 22.04.2009.

FO Internst prijenos i videokenferencija - Upis na visoka ucilista u

Nova poruka - pisanje nove poruke elektroni¢ke poste

Skini postu - dohvaca novu elektronicku postu sa drugih posluZzitelja
Portal - sazeti prikaz stanja Webmail aplikacija i odabranih mapa elektroni¢ke poste

Opcije - podeSavanje postavki Webmaila i pojedinih aplikacija
Odjavi se - odjava iz sustava CARNet Webmaila

Inbox - pregled i upravljanje porukama u postanskom sanduciéu elektronicke poste

Poslano - pregled mape u koju se spremaju poslane poruke
Adresar - pregled i upravljanje kontaktima

Filteri - filtriranje novih poruka elektronicke poste
Kalendar - pregled i upravljanje dogadajima

Zadaci - pregled i upravljanje obavezama

Biljeske - pregled i upravljanje zabiljeSkama

Lozinka - promjena lozinke korisnika (dostupno samo za neke domene)
Nova mapa - stvara novu mapu na posluZitelju elektronicke poste
Mapal - mape na koje je korisnik pretplaéen

Mapa2 - mape na koje je korisnik pretplaéen

Pregled postanskog sanducica

Klikom na ikonu Inbox pristupate svom postanskom sanduciéu. Unutar sanduciéa nalaze se poruke
vase elektronicke poste. Navigacija sa desne strane liste poruka sluzi kretanju po listi poruka. Pomak

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616/ f: +385 1 6661 615/ e: ured@carnet.hr

za jednu poruku postize se pomocu strelica, dok se za vece pomake koristi kliza¢. Navigacija je

moguca i putem tipkovnice:

Strelica gore, strelica dolje - pomak za jednu poruku
Page Up, Page Down - pomak za jednu stranicu
Home, End - pomak na pocetak ili kraj liste poruka
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Pregled sadrzaja poruke

Jednim klikom na naslov poruke u

donjem dijelu stranice prikazuje se Poruka: VAZNO Nadogradnja HUSO sustava 3]
sadrzaj odabrane poruke. Dvostruki §30igorori + B Prosiied = {3 0bri
klik na poruku otvara novi prozori u Haslov: VAZHO Nadogradnja HUSO sustava 2 spis

. N . v . Datum: Tue, 21 Jul 2009 09:47:58 +0200 [21.07.2009 08.47:58 CEST] Pregledaj izvorni tekst poruke
njemu prikazuje sadrzaj poruke. T e =

Prima: administratori-resursa <administratori-resursa@skole.hr=
Odgovori: Helpdesk <helpdesk@carnet hr=

Hash: SHA1

U pregledu pojedinacne poruke vide
se informacije o otvorenoj poruci: Hrratska akademska i istrazivacka mreza CAFNet Sluzbena cbavijest
naslov, datum, posiljatelj, primatelji, B

adresa za odgovore, eventualni
prilozi i tekst poruke. Preko stavki Postovani kerianici,

izbornika na poruku je mogue  Sgien - 0T 2000 smate ovio0 s 120 peveenere copive
odgovoriti, proslijediti ju ili oznaditi T oanavne skols vadh mdegradms Taxditra  progranske podake-

za brisanje. lkone desno od zaglavlja

WVAZNO Madogradnija HUSO sustava

Ispricavamo se na neugodnosti i molimo za razumijevanie.

v . . HMatey Vela
poruke sluze za ispis poruke' te Facunalne-informacijaki sustavi i servisi
CAFMet - Croatian Rcademic and Besearch MNetwork
prikaz izvornog teksta poruke sa J. Marohnica 5 10000 Zagreh, Crostia

http:/fwwae.carnet  hr/

svim zaglavljima.

Dodatne informaciic moguce jc zatrazmiti slanjem clektronicke poste na
adresu: Helpdesk <helpdeskfcarns=t.hr>

Sortiranje poruka

Klikom na naslov stupca odabire se uzlazno ili silazno sortiranje po
Poruke 10 - 25 od 76 odabranom kriteriju (datumu, posiljatelju, naslovu ili velic¢ini poruke).

|F'r-‘:traga
¥ Isporuéeno  Velidina

19.07.2009 3 KB -
16 .07 2009 7 KB
13.07.2009 3KB
04.07.2009 3KE

Rezultati pretraZivanja Poruke 13 - 23 od 76

Pretrazivanje poruka

Unosom tekSta u polje za pretragu anE:M|Pnruka: Svi m Prima Haslov

od Naslov ¥ Isporuceno  Velicina

5 v @ - :_" Ostale akcije v Wijesti
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Ilsta poru ka Se Ogra nlcava Sa mo na O Vijesti WVAZMNO Kasnjenje clanaka na news posluziteju 04 .07 2009 3KB -

O Vijesti IMFO Problemi = mreznom povezanoscu ustanova s podrucja grada04.07 2009 3KB
. v v .

poru ke kOJe sadrze trazeni tekst. Iz 00 Viest WAZNO Poteskoce u radu digla skolskih webova 0107 2009 3KB
. . .. . R O Vijesti IMFO Prijave na E-learning akademiju 01.07 2009 3KB
dodatnog izbornika kOjI se pOjaVlj uje O Vijest IFO) Prijave na E-learning skademiu 01.07 2009 3kB
7 . . Ve . O Vijesti IMFO Poteskace u funkcioniranju DUO.CARMet usluge 2906 2009 3KB
m Og u Ce J e Od a b ratl p ret ra z Iva nJ e p o O Vijesti WVAZMO Kratkaotrajni prekid usluge DUO CARNet - danas od 18:00 d29.08 2009 3KB
Vel . . . . O Vijesti VAZMNO Rjesen problem sa spajanjem na DUD.CARMet uslugu 28.06.2009 3KB
pOSI IJ ate IJ u ’ p rnm ate IJ u | nas | ovu O Vijesti WVAZMO Kratkatrajni prekid usluge OptiCARNet 26.06 2009 3KB
O ijest IMFO Uspostavljena povezanost ustanova povezanih preko Metrone20.06 2009 2KB

poruke.

Napominjemo da pretrazivanje poruka funkcionira samo ako to podrzava vas posluzitelj elektronicke

poste.
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Odabir poruka | .
53 0dgovori w (g Proslijedi w ﬁ

Jednu ili viSe poruka moguce je odabrati klikom na kvadratic¢ od Naslou Kz

Viiesti VAZNO
ispred imena posiljatelja. Vijesti VAZNO Pre
Viiesti INFO Ispad
Vijesti INFO CARN
Vijesti IMFO Mova

Wiesti VAZMNO

O0RK&O

Upravljanje stanjem poruka

Nakon odabira poruka desnim klikom otvara se izbornik sa dostupnim operacijama:

e Odgovori posiljatelju - pisanje odgovora posiljatelju

e Odgovori svima - pisanje odgovora posiljatelju i svim drugim primateljima poruke

e Proslijedi cijelu poruku - slanje nove poruke koja sadrzi odabranu poruku kao prilog

e Proslijedi samo tekst tijela - slanje nove poruke koja sadrzi tekst odabrane poruke

e Proslijedi samo priloge - slanje nove poruke koja sadrzi priloge odabrane poruke

e Oznaci kao procitano - oznacava odabrane poruke kao pregledane

e Oznaci kao novo - oznacava odabrane poruke kao neprocitane

e Dodaj zastavicu - oznacava odabrane poruke kao vazne

e Makni zastavicu - mi¢e oznaku vaznosti sa odabranih poruka

e (Crna lista - dodaje posiljatelja na crnu listu (buduce poruke od tog posiljatelja se automatski

brisu)

e Bijela lista - dodaje posiljatelja na bijelu listu (buduée poruke od tog posiljatelja se uvijek
prihvacaju)

e Obrisi - oznacava odabrane poruke za brisanje

e Vrati obrisano - mice oznaku brisanja sa odabranih poruka

Inbox Poruke 8 - 18 od 76
SVe n aved ene opera CIJ e 52 0dgovori w (4 Proslijedi w 9 Obrisi Ostale akcije w Prefraga
dostupne su i iz izbornika od Naslov 1z ¥ Isporuceno  Velicina
. . O Vijesti WAZMNO Madogradnja HUSO sustava 21.07.2009 2KB p.
iznad liste poru ka. & Viest WAZMO Prekid u radu DUQ.CARNet usluge 20.07.2009 3KB
8 Vijesti INFO Ispad dijela usl == —— =~ 'f:' ':'— '“_"' FRmnmnis 19.07.2009 3KE
& Viest INFO CARNet News @3 Cdgovari posilatelu 16.07 2009 7KB
O Vijesti INFO Mova aplikacija &2 Odgovori svima 13.07 2009 3kKE
O Viesti WAZMO Kasnjenje ¢ (52 Frosijed! elelu poruku 04.07 2009 3KB
O Viest INFO Prijave na E-le: o ) 01072009 IKE
O Viesti INFO Prijave na E-le: 06 Froslied! samo tekst tiela 01.07.2009 3KB
0 Viesti INFO Problemi s mre &3 Proslied samo priloge “ja gradan4 07 2009 3KB
O Viesti VAZHO POteskoce \ i oo kan proditana 01.07 2009 3KB
O Wijesti IMNFO Poteskoce u fu . 29.06.2009 3KB -
Oznaci kao novo
Dodaj zastavicu 1=
& Odaberite poruku s popisaza brzi pregled moguce
B Q Makni zastavicu
akeije.
7a odabirvise poruka kliknite na poruku c X Crnalista aruka kliknite
na priu poruku bloka, pomaknite se do zz « Bielalista drzeditipku
[shitt]. @ Cbrisi
i@ Vrati obrisana
Preko tipkovnice su dostupne sljedece precice:
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Brisanje poruka

Poruke oznacene za brisanje prikazuju se kao precrtane u listi poruka, te se i dalje se nalaze na
korisnikovom posluzitelju elektronicke poste. Ukoliko ih se Zeli trajno obrisati potrebno je iz

izbornika Ostale akcije odabrati stavku Isprazni obrisano

brisu sa posluzitelja.

Inbox Poruke 34 - 47 od 76
EdOdgovori w [ Proslijedi w ﬁ Obrisi Ostale akcije w IPretraga
od Haslov Hi = Sakrij brzi pregled ¥ Isporuéeno  Velicina
O Vijest INFQ Jos dvanagst =) e s e e 03.06.2008 IKB -
O Vijesti VAZNO MNajava pre ra - 03.0602.08.2009 3KB
O Viesti VAZNO Problemi s &2 O2nasi kao nove Sristupa 2,06 2009 3IKB
Eﬁ Viest INFCHspad HCARR: Q’ Dodaj zastavicu isiska  30.06-2009 KB
gﬁ Wijest IMEC-Lstanove-spa Q Makni zastavicu ~—Fijssano 2062008 B
O Vijesti INFO Ustanove spa i Ajni ispad 26.05.2009 3 KB
O Viest VAZNO Ustanove < &% CMa st za  26.05.2009 3KB
g West HED-CARNatMaws « Bijelalista 25.05-2008 8B
O Viest WAZMNO Prekid prim ¥ Odaberi sve 23.05.2009 3KE
O Vijesti HITHO Kratkotrajni . 20.05.2009 3KE
O Viesti INFO Radowi na opti [ LG e R 5T, Knira 19.05 2009 3IKB
O Vijesti VAZND Kratkotrajn ﬁ Wrati obrisano e u Splitu 13.05.2009 3B
O Vijesti VAZNO Ustanove spojene putemn Met u skali ADSL veza - radovi 1915.05.2009 3 KB

. Ovom operacijom poruke se nepovratno

Premjestanje poruka

Poruke koje se Zeli premjestiti u drugu mapu prvo se odabiru u listi poruka. Odabrane poruke zatim
se uz drzanje lijeve tipke miSa povla¢e na odredisnu mapu u lijevom izborniku. Nakon otpustanja
lijeve tipke misa, poruke se prvo kopiraju u odredisnu mapu, te zatim briSu iz trenutne mape.

Inbox
[=] Inbox [65)
Poslano &J0dgovori v G Proslijedi w {3 Obrisi Ostale akcije w
Adresar 0d Haslov Me
7 Fiteri O Vijesti IMFO Mova verzija, nadogradnja PVX aplikaci
@ Kalendar O Vijesti IMFOQ Eadaovi u CARMet cvaristu SECE, Zagr
E Zadaci O Vijesti WAZMNO Radovi u CARMet cvoristu SRCE, 2
Biljedke O Vijesti IMFO Prekid usluge MetroCARRet na podruc)
g Lozinka = Vijesti HITHD Ispad sustava upravijanja sadrzajem
=4 Vijesti WAZNO Radovi u CARMetovim cvaoristima Sr
[C* Mova mapa 0 Vijesti IMFO Prekid opskrhe elektricnom energijom u
ﬁ Bezvrijedna e-posta O Vijesti IMFO Internet prijgnos i videokonferencija - U
Builk O Vijesti WAZMNO Prekid povezanosti prema Geant mr
Drafts ® Premjesti 2 Poruke u Bulk IMFO CARRet pokrenua novu slugu - CARR
Outhaox O Vijesti IMFO Internet prignos 4. Ubunitu Install Fest

Sent kems

O Vijesti IMFO Mova usluga pristupa CARMet mrezi - T
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Nova poruka

Klikom na Nova poruka otvara se novi prozor za sastavljanje poruke. Prije slanja paZljivo provjerite
poruku, jer kad je poruka jednom poslana, ne postoji nacin da se opozove. Najvaznije je unijeti
ispravnu adresu elektroni¢ke poSte primatelja, te naslov i tekst poruke. Slanje se pokreée klikom na
gumb Salji.

Nova poruka ()

A Salji LIPotvrda o proéitanoj poruci Spremiu *Foslano” RE:Provjeri pravopis w  [[ESpremi kao koncept

Od: valentin vidic@skole hr (Zadani identitet) | | [ sastavianie HTML-a

24 Posebni znakowvi

Za. [pero peric@skole hr, ivaivic@skale hr

Ce: |miro miric@skole. hr

Bee:

Maslav: Is’ko|a

%1 I EBrowse. .. ||:| Spremi priloge u mapu = poslanom pogtom

D test.pdf [application/pdf] (47,15 KE) obrisat

Pozdrav,
Kako jc prodac prvi dan u skoli?

Valentin

U polju Od odabire se adresa elektroni¢ke poste posSiljatelja. Odgovori na poruku sti¢i ¢e na ovu
adresu.

U polje Za unose se adrese elektronicke poste primatelja (jednog ili vise). Ukoliko unosite vise od
jedne adrese razdvojite ih zarezima; ostale interpunkcije ée uzrokovati gresku.

U polje Cc moguce je unijeti adrese elektronicke poSte primatelja koji ée primiti kopiju poruke
(carbon copy). Kopije poruka se obi¢no Salju osobama za koje je bitno da prime poruku, ali nisu
direktan primatelj poruke - obi¢no nekome tko je indirektno zainteresiran za sadrzaj poruke.
Svi Za i Cc primatelji mogu vidjeti kompletnu listu adresa iz ova dva polja.

U polje Bcc mogude je unijeti adrese elektroni¢ke poste primatelja koji ¢e primiti skrivenu kopiju
poruke (blind carbon copy). Skrivene kopije se obi¢no Salju onima koji nisu niti direktni (Za) niti
indirektni primatelji (Cc), ali trebaju vidjeti poruku bez da drugi primatelji znaju za to. Stoga je
identitet Bcc primatelja skriven od svih drugih primatelja poruke, te samo posiljatelj zna da su i oni
primili poruku. Ova opcija Cesto se koristi da se osobu od povjerenja obavijesti o napisanom bez da
za to sazna stvarni primatelj poruke.

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: 4385 1 6661 616 / f: +385 1 6661 615 / e: ured@carnet.hr

U polje Naslov unosi se tema poruke. Naslov treba biti kratak, jednostavan i Sto bolje opisivati
sadrzaj poruke. Naslov poruke vaZzan je u organizaciji elektronicke poste jer omogucava pretrazivanje ‘

poruka i podsje¢anje na sadrzaj poruke. Takoder, kod odgovora ili prosljedivanja poruke naslov se
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obi¢no kopira u novu poruku i time omogudava lakSe praéenje povezanih poruka i rasprava koja se
proteze kroz visSe poruka. Ukoliko odgovor ili proslijedena poruka ima novu temu, mogude je
promijeniti naslov poruke kako bi se primatelje obavijestilo o promjeni toka rasprave.

Poruci je moguce priloziti jednu ili viSe datoteka putem polja za priloge (prikazano kao spajalica). U
polje je mogude upisati ime datoteke ili kliknuti na gumb Browse... i miSem odabrati datoteku koja
se prilaze. Nakon Sto zavrsi slanje datoteke na Webmail posluzitelj ime, opis i veli¢ina datoteke
pojavit ¢e se u ispod polja za priloge. Napomena da za velike datoteke i sporije naine spajanja na
Internet slanje datoteke moZe potrajati, pa treba biti strpljiv i prije nastavka rada sacekati da slanje
zavrsi. Brisanje priloga obavlja se klikom na tekst obrisati pored imena priloga. Kako su prilozi ¢esto
velike datoteke obi¢no se ne nakon slanja ne spremaju zajedno sa porukom u mapu poslane poste.
Ukoliko priloge ipak Zelite arhivirati zajedno sa porukom kojoj su priloZeni odaberite stavku Spremi
priloge u mapu s poslanom postom.

Donju polovicu prozora za sastavljanje nove poruke Cini polje za tekst poruke. Uobicajeno je poruku
zapoceti pozdravom i zavrsiti potpisom, a tijelo poruke podijeliti u odjeljke. Sadrzaj poruke je
moguce formatirati odabirom opcije Sastavljanje HTML-a. Nakon toga u polju za tekst poruke
pojavljuje se novi izbornik koji sluZzi za podeSavanje formata teksta slicno kao u uredskim
aplikacijama. Ukoliko nije neophodno, koristenje formatiranja se ne preporucuje jer svi programi za
¢itanje elektronicke poste ne podrzavaju formatirane poruke pa primatelj moze imati problema sa
otvaranjem ili ¢itanjem takvih poruke.

Nova poruka ()

@éiﬂji Lrowrdao procitanoj poruci Spremi u "Foslano™ VFrmr]en pravopis v .Spreml kao koncept

Od: walentin.vidic@skole.hr (Zadani identitet) [v| .s astavlanje HTHL-2

K Posebni znakavi

Za: |pero peric@skole.hr, iva.ivic@skole hr

Cc: |miro miric@skole.hr

Bee:

Maslow: |Skola

%3 I Browse... ||:| Spremi priloge u mapu s poslanom postom

D test.pdf [application/pdf] (47,15 KB) obrisat
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Pozdrav,
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Kako Jje progaoc prvi dan u skoli?

Valentin

CARNet RISS i CARNet Helpdesk | Upute za koristenje Webmail sucelja
www. carnet.hr
C
y


https://helpdesk.carnet.hr/Datoteka:Webmail_html2.png�

Klikom na gumb Spremi kao koncept nedovrSena poruka sprema se u mapu s konceptima. Na taj
nacin pisanje poruke moguée je nastaviti kasnije odabirom mape s konceptima porukama, desnim
klikom na Zeljenu poruku i odabirom stavke Nastavi koncept. PoZeljno je prije spremanja koncepta
upisati naslov poruke jer ¢e ju tako biti lakSe pronadi u listi nedovrsenih poruka. Nakon $to poruku
saCuvate kao koncept, prozor za pisanje nove poruke ¢e se zatvoriti.

Koncepti
=] Inbox (1)

2 koncept §30dgovori w ([@Proslijedi w {FObridi [ Oswle akeije w

4]
Poslano Prima
PEEET T8 pera peric@skale hr

=F Fitteri
@ Falendar
[B] zadaxi
Bilizske

[C* Mova mapa

Haslov
Test

Miz

g, Nastavi koncept

Q' Dodaj zastavicu

£ Makni zastavicu

i Obrisi

ﬁ Vrati obrisano

Za potpuno prekidanje sastavljanja poruke bez mogucnosti kasnijeg nastavka koristi se znak X u
gornjem desnom kutu. Nakon klika na znak X od korisnika se trazZi da potvrdi ponisStavanje trenutne
poruke. Ako se na upit odgovori potvrdno, prozor za sastavljanje nove poruke se zatvara i poruka se

trajno brise.

Klikom na gumb Provjeri pravopisu tekstu
poruke crvenom bojom ¢e biti obiljezene rijeci
koje nisu ispravno napisane. Na neispravno
napisane rije¢i moguce je kliknuti i odabrati
ispravnu rijec iz liste ponudenih ispravki. Klikom
na gumb Nastavi uredivanje zavrSava se sa
provjerom pravopisa. Iz izbornika dostupnog
preko strelice moguce je promijeniti jezik koji se
koristi za provjeru pravopisa.

Stavka Spremi u "Poslano" obi¢no je ukljucena i
omogucava spremanje poslanih poruka u
mapu Poslano. Cuvanje poslanih poruka korisno
je radi evidencije i kasnijeg pregledavanja sto je i
kada napisano. No spremanjem poslanih poruka
takoder se trosi diskovni prostor na posluzitelju
elektronicke poste pa se preporuca iskljuciti ovu
stavku za poruke koje nisu bitne ili sadrze velike
priloge. Radi izbjegavanja zapunjenja racuna
elektronicke poste pozZeljno je povremeno
obrisati stare, velike i nevazine poruke iz svih
sanducica na posluzitelju.

Eéalji (Powrdao proditanoj poruci Spremi u "Foslano”

0d: valentin vidic@skole hr (Zadani identitet) | + |

Za:

Cc:

Bee:

pero perici@skole hr, ivaivic@skale hr

rniro.miric@& skole hr

MNaslov: |skg|a

V|

Pozdrav,

Kakje progao prvi dan u §koli?

Kake
Kaki

Browse. .. IDSpremi p

D test.pdf [application/pdf] (47,15 KB) obrisat
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Stavkom Potvrda o procitanoj poruci moze se od primatelja zatraZiti potvrda da su primili i proditali
poruku. NazZalost mnogi klijenti za Citanje elektroni¢ke posSte ne podrZavaju slanje potvrde pa ova
mogucnost nece raditi za sve primatelje.

Odaherite potrelbine znakove iz kuéica nize. Mozete ih
kopirati i zalijepiti iz tekstualnog podruéja.

Klikom na Posebni znakovi otvara se novi prozor koji
omogucéava unos znakova koji obi¢no nisu dostupni alv|elv|ilv|ofv]|ulv| ostao|v|
putem tipkovnice. £

Rad s mapama

Upravljanje mapama s elektronickom posto obavlja se putem izbornika sa desne strane ekrana.
VaZnije mape kao $to je postanski sanduci¢ (Inbox) nalaze se u sredini izbornika, dok su ostale

korisnicki definirane mape prikazane na dnu izbornika.
2 Opcije KgPoral | EDAdre Posebno oznacena stavka Nova mapa sluzi stvaranju

i odjavi se ) novih mapa na posluZitelju elektronicke poste.

I Predmeti P P ) P

fﬂ!@i’f §30dgovori v £3 Lijevim likom na ime mape prikazuje se lista poruka u
e = g;esﬂ odabranoj mapi. Mapa osim poruka moZe sadrzavati i
7 Fiter [ Viesi pod-mape $to je prikazano kako znak plus (+) na ikoni
[5] Katendar g :::z: mape. Klikom na ikonu takve mape prikazuju se ili
z:::’:'e S viest skrivaju pod-mape koje mapa sadrzi.

& Lozinka O Vijesti

B Nova mapa g :::::: Desnim klikom na ime mape prikazuje se izbornik sa
[ Bezvriiedna e-poéta O Viest dostupnim operacijama nad odabranom mapom:

Et:‘ﬂs g :::z: e Kreiraj pod-mapu - stvara novu mapu u trenutno
EaHobi O Viest odabranoj mapi

EL:‘S:::;; O Viest e Preimenuj mapu- sluZi za promjenu imena
|

trenutno odabrane mape
e [sprazni mapu - nepovratno briSe sve poruke iz
trenutno odabrane mape
e Obrisi mapu - nepovratno briSe samu mapu sa
posluzitelja elektronicke poste
e Oznaci sve kao procitano - oznacava sve poruke u
odabranoj mapi kao pregledane
e Oznaci sve kao novo - oznacava sve poruke u
odabranoj mapi kao nepregledane
e Provjeravaj novu postu - ukljucuje periodi¢ku provjeru novih poruka u odabranoj mapi
e U slucaju dodavanja nove mape, pod-mape ili
preimenovanja postojece pojavljuje se sljededi
upit u koji je potrebno upisati Zeljeno ime mape: Kreiraj pod-mapu:

Kemija Ok Odustani

SO i << pod-mapu
[C3) Fizika T Preimenuj mapu
[ Sent tems ﬁ Isprazni mapu
% Obridi mapu 5T
Oznadi sve kao protitano
= Oznadi sve kao novo
&2 Provjeravaj novu postu

THFO Usluga DUO.
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Filtiranje poruka

Aplikacija Filteri dostupna iz glavnog izbornika omogudéava postavljanje pravila koja se koriste za
rasporedivanje novih poruka elektroni¢ke poste. Dostupne mogucnosti u ovoj aplikaciji ovise o
podrsci za filtriranje na korisnikovom posluZitelju elektroni¢ke poSte. U nastavku su opisane
mogucnosti filtriranja za domenu skole.hr. Nakon ulaska u aplikaciju Filteri prikazuje se lista pravila
po kojima se vrsi filtriranje novih poruka.

Za svako od pravila prikazan je redni broj i opis pravila. Pomoc¢u ikona ispred rednog broja moguce je
izmijeniti, obrisati ili kopirati pravilo. Kvacice iza imena sluze za ukljucivanje i isklju€ivanje pravila.
Redoslijed pravila mijenja se pomocu strelica ili upisivanjem rednog broja na koje se pravilo Zeli
pomaknuti. Klikom na Novo pravilo otvara se sucelje za definiranje pravila filtriranja.

Pravilo filtriranja sastoji se od uvjeta koji poruka treba zadovoljiti i akcije koja se primjenjuje na
poruku koja zadovolji traZzeni uvjet. Dostupni uvjeti po kojima se poruka moze filtrirati su:

e . X 8 = ¥ ¢ & 4
Fraviafitriranja| EBijelalista Crnalista Spam Posta Opcijle  Problem Pomoé  Odjava

Postaojeca pravila

Uredi Pravilo Ukl]ut':eno Pomakni
[ 1@ 00 L. 1zvor (Od, Reply-to, itd.) sadrZi ‘pero.peric@skole.hr’, isporuéi umapu Prijatelji’. o G Ha l—
[ i@ 2. Naslov sadrZi ‘zadaci, preusmieri na ‘broj@vip.hr'. 4 ha l_
[ i &> 3. Tijelo sadrii ‘prize’, obrisi poruku u potpunost. ¥ A Na l—

Movo pravilo

Pravilo filtriranja

Ime pravila: |Izvur (Od, Reply-to, itd.) sadrZi 'pero.peric@skole.hr', isporuci u ma
Za dolaznu poruku koja zadoveljava:
®sve od sliedeceg Oeilo koje od sljedeceg

lzvor (Od, Reply-to, itd.) |v| Sadri |'| |pero.peric@sko\e hr
I Qdaberite polje [~
UEini sliedece:

Isporugi u mapu: ['| Prijatelji ['|

Spremi || Natrag na popis filtera. |

Izvor - posiljatelj poruke (ne)sadrzi zadani tekst
Odrediste - primatelji poruke (ne)sadrZe zadani tekst
Naslov - naslov poruke (ne)sadrzi zadani tekst

Tijelo - tijelo poruke (ne)sadrzi zadani tekst

Prilog - poruka (ne)sadrzi jedan ili vise priloga

Velicina - poruka je veéa ili manja od zadane veli¢ine u bajtovima

Bilo koja poruka - zadana akcija se primjenjuje na sve poruke

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616/ f: +385 1 6661 615/ e: ured@carnet.hr

Sucelje za definiranje uvjeta omogudava postavljanje vise uvjeta koje poruka mora zadovoljiti no to
nije podrzano na posluzitelju elektroni¢ke poste za domenu skole.hr, pa ¢e svi uvjeti osim prvog biti
zanemareni.
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Na poruku koja zadovoljava definirane uvjete mogudée je primijeniti jedno od sljedecih pravila:
e [sporuci u moj Inbox - poruka se isporucuje u postanski sanduci¢ kao Sto je i uobicajeno
e [sporuci u mapu - poruka se isporucuje u odabranu mapu
e Obrisi poruku u potpunosti - poruka se ne isporucuje vec se nepovratno brise
e Preusmjeri na - poruka se preusmjerava na drugu adresu elektronicke poste

Pod stavkom Spam definira se upravljanje porukama neZeljene elektronicke poste (spam). Svaka
pristigla poruka automatski se pregledava i ocjenjuje. Sucelje nudi postavljanje ocjene koja je
potrebna da bi se poruka smatrala spamom, te mape u koju se spremaju takve poruke.

Filtriranje spama

Razina spama:[g
Poruke Gija je spam ocjenaveca ili jednaka ovom broju ée biti tretirane kao spam

Mapaza primanje gylk hd

spama:
| Spremi H Spremi i iskljugi || Matrag na popis pravila

Adresar

Aplikacija Adresar sluZi upravljanju kontaktima. Nakon ulaska u aplikaciju prikazuje se sucelje za
pretrazivanje kontakata. Odabrani adresar moguce je pretrazivati po imenu i adresi elektronicke
poste. Klikom na Pretraga u donjem dijelu stranice prikazuje se popis kontakata koji zadovoljavaju
uvjet pretraZzivanja. Rezultate
pretraZzivanja moguce je

o v
Saéuvati Za kasnije koriétenje u HOJISBI'I Pl_gecl Eownakt u\;oEuo: P%ﬁ g?gje PloI;Iem F’oﬁoc Ogg;a L) CETEEY [vL
Ob“ku Virtualnog adresara Osnovnaprewaga | MNapredna pretvaga
Potrebno Je un|Jet| Ime. Iz Moj adresar [V|Pmnaﬂi E—mai\[V|Pndl.dalaiu':i|sku\e hr Pretraga
. t I d . d b t DSnimiﬁprelragukanvimalnianresar?Ime:l
virtualnog adresara i odabrati

opciju Spremi  pretragu kao Osnovna pretraga ©
virtualni adresar. Obrii | Uredi | 1zvezi | Dodaj U kontakt-listu [~
. Prikazano zapisa: [1 za 2 od 2]
Kartica Napredna D% @i
4 O Iva i¢
pretraga omogucava EBE Fero reie
pretrazivanje i po ostalim

atributima kontakata osim
imena i adrese elektronicke
poste.

Stavka Pregled iz izbornika aplikacije za adresare sluZi za upravljanje kontaktima u adresaru. Klik na
ime kontakta otvara prikaz svojstava kontakta. Ikone ispred imena kontakta sluze za izmjenu i izvoz
kontakta u vCard formatu.

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616/ f: +385 1 6661 615/ e: ured@carnet.hr

Takoder je mogude odabrati vise kontakata i na njih primijeniti sljedeée operacije:
e  Obrisi - brisSe odabrane kontakte iz trenutnog adresara
e Uredi- otvara sucelje za uredivanje odabranih kontakata
e Jzvezi - izvozi odabrane kontakte u nekom od formata za razmjenu informacija o kontaktima ‘

e Dodaj - dodaje odabrane kontakte u postojecu ili novu grupu kontakata
CARNet RISS i CARNet Helpdesk | Upute za koristenje Webmail sucelja
www. carnet.hr
(
y


https://helpdesk.carnet.hr/Datoteka:Webmail_filter_spam1.png�
https://helpdesk.carnet.hr/Datoteka:Webmail_turba_search2.png�

Dodaj kontakt

Sucelje za dodavanje novih i uredivanje postojecih (oot e g st
kontakata omogucdava izmjenu svojstava kontakta. # Prezime [Sipeevi
Svojstva kontakta grupirana su po karticama: oo
e Osobno - podaci o osobi B T ST
e Lokacija - osobna i poslovna adresa T
e Komuniciranje - adresa elektronicke poste i e  Brawse,.. |[ Fienes waa
brojevi telefona

e Organizacija - podaci o zaposlenju
e Ostalo - biljeSke, web adrese

Stavka Moji adresariu izborniku aplikacije sluzi za pregled,
uredivanje, dodavanje i brisanje adresara. lzvoz i uvoz svih
kontakata adresara u nekoliko standardnih formata za
razmjenu kontakata moguc je preko stavke Uvoz/izvoz.

Moj adresar @

Obridi | Uredi | lzvezi | Dodzj U kontakt-listu !
DB 4 lme

[ #EJ  Marko Horvat

O&Ed  Ivo hic

CI[#ED  PeroPeric

Kalendar
= B p B @ K ! _

Aplikacija Kalendar sluZi upravljanju [;: :,';m: FTJ'",;F‘G, VS ¥y
dogadajima. Nakon pokretanja «Rujan 2009
aplikacije otvara se mjesecni prikaz e L e ™ g et [
dogadaja. Za svaki dan u mjesecu
prikazan je naslov dogadaja koji se [ ogl - . o R
deSava taj dan, te je danasnji dan Groan Skela o Ao
oznacen plavim obrubom. Strelice My = ] [e] ] )
pored imena mjeseca omogucavaju
prikaz dogadaja za prethodni i sljededi Eans @ = [e] o] =[e] [=[e] )
mjesec, dok se karticama iznad
kalendara dobivaju razliciti pogledi: EEIE R o e 2l =le] el

e Dan - dogadaji samo za danasnji

dan

e Radni tjedan- dogadaji za
radne dane u tjednu (od ponedjeljka do petka)

e Tjedan - dogadaji za sve dane u tjednu (od ponedjeljka do nedjelje)

e |Vjesec - dogadaji sa sve dane u mjesecu

e Godina - godisnji kalendar u kojem su dani s dogadajima posebno istaknuti

Klik na ime dogadaja prikazuje detalje odabranog dogadaja. lkona olovke pored imena sluZi za
uredivanje dogadaja, dok ikona kriziéa briSe odabrani dogadaj. Novi dogadaj se dodaje preko
stavke Novi dogadaj u izborniku aplikacije ili klikom na Zuti znak + pored datuma. U sucelju za
uredivanje i dodavanje dogadaja najvaznije je unijeti naslov dogadaja i ispravno vrijeme pocetka
dogadaja. Osim toga mogude je postaviti lokaciju gdje se dogadaj odrZava, upozorenje prije pocetka,

trajanje odnosno vrijeme zavrSetka, detaljni opis, listu sudionika te period ponavljanja dogadaja.
CARNet RISS i CARNet Helpdesk | Upute za koristenje Webmail sucelja
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U glavnom izborniku aplikacije dostupne su sljedece

stavke: Zubar [ Uredi | Obrisi lzvoz
. . . . Spremi dogadaj Spremi kao novo Qdustani Vrati na podrazumijevano
e Danas - prikaz dogadaja za trenutni mjesec Nﬁ,n,lzuf,a, =1 I e rarocan
e Novi dogadaj - dodavanje novog dogadaja kamgors INNRER R
I . . . i Lokacija|Rapska 13
e Prijedi - brzi odabir dana za prikaz dogadaja Stawss_Potirdano v |
Ve . . Privamno?[]
e Pretraga - pretrazivanje dogadaja po naslovu Vremenskiraspon
. Pocetak  0d [2009 - Ruj[~|- 11[~|(Petak)
i vremenu T HT
e Uvoz/izvoz- wuvoz i izvoz dogadaja u Zawek® 0d[2000 - Rul[v| 1]+ (et =
u 29[~ | oo/~]
standardnom formatu vaneO  Dlcialimn
e Ispisi - ispis kalendara s dogadajima na pisa¢ [0 Tient= PR ==t U i

glarmg Bez alarma

Il_ Sat(i) [VIDriianegudugaaajpuEﬂe
. . . s & Opis
Izbornik Kalendari u gornjem desnom kutu aplikacije 4 Sudionici
v, . . . . . . =r Ponavljanje Bez ponavijanja
sluzi za pregled, uredivanje, dodavanje i brisanje

korisnickih kalendara.

Oposlati izmjene svim sudionicima?
| Spremi dogada) || Spremi kao novo || Odustani H Vrati na podrazumijevano

Zadaci

Aplikacija Zadaci iz glavnog izbornika moZe se koristiti za upravljanje obavezama. Ulaskom u

aplikaciju prikazuje se popis korisnickih
wgm L B 8B = x ¢ & a zadataka. Za svaki zadatak prikazan je njegov
DEEr e ot | st | e prioritet, ime, rok zavrSetka te kategorija.
Moji zadaci (2) @ Klikom na kucicu ispred imena zadatak se
i e R oznacava kao zavrien. Putem kartica iznad
02 (st zato 26052009 NI popisa zadataka moguce je odabrati prikaz
svih, dovrSenih, nedovrsenih ili zadataka koji
jo$ nisu zapoceli. Klikom na ime prikazuju se
detalji odabranog zadatka, dok ikona ispred imena zadatka omogucava uredivanje.

Uredi: Zlatarevo zlato Stavkom Novi zadatak dodaje se novi
s e [Tafareno 7o zadatak. Za dodavanje je potrebno
thstjkmd—m'k,.lvl unijeti ime zadatka, a moguée je
o i [ definirati i kategoriju, vrijeme pocetka i
R““g‘”‘;wan o B rok zavrSetka, prioritet te opis zadatka.
Odgndipm‘:etakdn@Bl:z:dréi:[v
eS| Auen|»| 05/ 7|mm Preko stavki u izborniku aplikacije,
PH‘?FMPL“I zadatke je jo§ moguce pretraZivati po
el imenu, opisu i kategoriji te statusu
B (dovrseni, nedovrseni).

Stavka Uvoz/izvoz sluZzi za uvoz ili izvoz

zadataka iz drugih aplikacija koristedi

standardne  formate. lzbornik Popisi
zadatakau gornjem desnom  kutu
aplikacije sluzi za pregled, uredivanje,
dodavanje i brisanje popisa zadataka.
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Biljeske

Popis bileski| Novabileska Irai Uvoziizvoz Fota Opcle Froblem Fomoé Odava
Aplikacija Biljeske sluzi upravljanju
tekstualnim zabiljeskama. Nakon Moje E’“ieéke )0
pokretanja prikazuje se popis biljeski koje %;;;M f::zriiam
korisnik napravio. Za svaku DbiljeSku [ ziatarevo zlato ostalo

prikazan je naslov i kategorija. Klikom na
naslov otvara se prikaz sadrzaja biljeske
dok ikona ispred naslova sluZi za uredivanje biljeske.

Uredi: Zlatarevo zlato U sucelju za uredivanje mogude je izmijeniti
T tekst i promijeniti kategoriju biljeSke. Prvi
Platareio zlato red teksta biljeSke koristi se kao naslov
retar Krpié - slatar biljeske.

Dora Krupié - kéi

Stiepko Gregorijance - gospodar

Favao Gregorijanec - sin
Glavni  izbornik  aplikacije = omogucava
pretrazivanje biljeski po naslovu ili tekstu, te
uvoz i izvoz biljeski u standardnom formatu.
Izbornik BiljeZznice u gornjem desnom uglu
sluzi za pregled, uredivanje, dodavanje i

brisanje biljeZnica sa biljeSkama.

Kategorija Ostalo |- I

Datoteke

Aplikacija Datoteke dostupna iz glavnog izbornika sluZi radu s datotekama. Ova moguénost dostupna
je samo za neke domene. U nastavku je opisan postupak upravljanja datotekama za
domenu skole.hr. Odabirom aplikacije Datoteke prikazuje se sadrZaj pocetnog direktorija trenutnog
korisnika. Za svaku od datoteka i
direktorija prikazano je ime, vrijeme
posljednje izmjene i veli¢ina. lkona

B i) S S
Pocetna| Provjerikvotu  Podta  Opcie  Problem  Pomoc  Odjava

ispred imena oznacava tip datoteke, [HUSO] R EEs s 4 datoteke
dok ikone iza imena sluze za e [ |@ Fiter: Firra
uredivanje i preuzimanje odabrane [ ATip Ime Posljednjaizmjena. Velicina
. .. , O B 1og 09.09.2009 .

datoteke. Uredivanje je moguée samo O & dscroazring &, 09092008 96,918
za tekstualne datoteke. Popis datoteka L1l gl linsutans & 09.09.2000 7,952
ipv bit % & 16072009 5,958

mogude je filtrirati po imenu datoteke.
U polje Filter unesi se tekst i klikom Datoteka L: |
na Filtriraj popis se ogranicava samo
na datoteke koje sadrie navedeni
tekst u svom nazivu. Polje ispod popisa datoteka sluZi za prijenos datoteka sa korisni¢kog racunala
na posluZitelj. Nakon odabira jedne ili viSse datoteka, klikom na Prenesi datoteke datoteke se
spremaju u trenutni direktorij na posluZzitelju.

CARNet RISS i CARNet Helpdesk | Upute za koristenje Webmail sucelja
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Ikone iznad popisa datoteka sluZe radu sa direktorijima. Moguce je osvjeZiti prikaz trenutnog
direktorija, napraviti novi direktorij ili promijeniti direktorij upisivanjem pune staze. Preko
ozbornika Akcije dostupne su sljedeée operacije nad datotekama:

e Kopiraj - kopira odabrane datoteke u meduspremnik

e zreZi - premjeSta odabrane datoteke u meduspremnik

e  Obrisi - brise odabrane datoteke

e Preimenuj - mijenja ime odabranim datotekama

Datoteke se odabiru oznacavanjem Meduspremnik
kUéice iSpred imena datOteke- U nastavku je prikazan trenutni sadrzaj meduspremnika.
. . e Za kopiranje datoteke iz meduspremnika u trenutni direktorij odaberite kuéicu pored imena datoteke i kliknite na

Datoteke koje su kopirane ili “Zalijepr". '
. . . Za brisanje datoteka iz meduspremnika odaberite kuéicu pored imena datoteke i kliknite na "lsprazni®.
izrezane u meduspremnik nemaju Trenutnz mapa: /log
kudi . di Med ik [“lodaberi sve/nista

ucicu ispred imena. Meduspremni I s
sluzi za kopiranje i premjeStanje [ zalizpi ][ 1sprazni || Ocustani

datoteka izmedu direktorija. Nakon
Sto su datoteke prebacene u
meduspremnik, potrebno je otic¢i u odredisni direktorij i odabrati ikonu meduspremnika. U prikazu
sadrzaja meduspremnika zatim se odaberu datoteke i klikne na Zalijepi. Odabrane datoteke biti ¢e
prekopirane ili premjestene u trenutni direktorij ovisno o tome dali su u meduspremnik bile
kopirane ili izrezane.

Stavka Provjeri kvotu u glavnhom izborniku aplikacije prikazuje ukupno zauzece svih datoteka, dok
stavka Pocetna sluZi za brzi povratak u pocetni direktorij korisnika.

Promjena lozinke

Aplikacija Lozinka dostupna iz glavnog izbornika

s Promjena lozinke za HUSO LDAP omogucava promjenu korisni¢ke lozinke. Ova
i SN'“:::I mogucnost dostupna je samo za neke domene. U
S‘:jﬁ; B [ sesassansase] nastavku je opisan postupak promjene lozinke za
Lozinka Fromijeni lozinku B |[ Resetira |

domenu skole.hr. U prikazanu formu potrebno je
jednom unijeti staru lozinku, dva puno novu
lozinku, te kliknuti na Promijeni lozinku.

Rezultat promjene lozinke biti ¢e prikazan kao poruka iznad forme.

Lozinka za HUSO LDAP je uspjesno promijenjena.

Promjena lozinke neée uspjeti ako je upisana neispravna stara lozinka ili nova lozinka ne sadrzi:
e barem 8 znakova

barem jedno malo slovo

barem jedno veliko slovo

barem jedan broj

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616/ f: +385 1 6661 615/ e: ured@carnet.hr
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Opcije

Klikom na stavku Opcije u glavhom izborniku Opcije za Dinamitka poita redi opele za: [isbarta e ] o |
pristupa se izmjenama postavki CARNet feaverie aplikaciis
. . Zadaci nakon prijave e r——
Webmaila. Postavke su grupirane po
. . . . . . Stranica koja ¢e se prikazati nakon prijave Adresar
aplikacijama pa prvo iz izbornika na desnoj Inbox v Bt
strani treba odabrati Zeljenu aplikaciju. pimarmicks posta
.o Ve . Kalendar
Stavka Globalne opcije sadrzi postavke koje su Mosilna posta
. ev . . .. . . Posta
zajednicke za sve Webmail aplikacije (jezik IR G B

sucelja, vremenska zona, boje sucelja itd.)

Za rad sa elektronickom poStom

opcije za Poita Uradi opeije za: Izaberite aplikaciju: = v . . . v
najvaznije su postavke aplikacije Posta.
Opéenite opcije Opcije poruke Ostale opcije
Dsobne informacije ‘Sastayijanje poruke Opelje prikaza sanducica | mapa
Framijeni ima, adresu | pewis kajl u Prilagodi pagtavke siana podte Premijeni opege peikaza kao $10 3u brej
widijh primateljima e-podte, i : 3::::::: stranicl | natin nghovog K|ikom na naslov gru pe postavki
:::nEI‘:;lumuz:.p‘:I{m | postavie Eﬂ:ﬁ."ﬁk‘lﬁmﬁ&i“““”’“’ ! Fiterl P .
’ o iz st (npr. Odgovori i proslijedene poruke)
pondcn onr'T:a!: :ﬁu“o .a o manamal . .
ot e | e g, T prikazuju se dostupne postavke za
rijad|van na Fo; Pregled poruke Ve .
Pringed ks poka s e i 38} odabrano podrucje. Gumbom Spremi
e e opcije pokrece se spremanje

izmijenjenih  postavki. Za aktiviranje

izmijenjenih postavki nije se potrebno odjaviti i opcije za Poita Uredi
ponovo prijaviti jer izmijenjene postavke pocinju

.. . . Odgovori i prosljedene poruke. << §
vrijediti odmah nakon spremanija.

Ukljuiti izvornu paruku u adgavoru?
Prlikom odgovaranja/proslijedivanja poruka, Zelite |i koristiti isti format kao izvorna poruka?
Podrazumijevani nacin proslijedivanja

Cijelu poruku e
UKIjuciti tekst tijela u predloZak proslijedene poruke?

Ukljuéiti kratki saZetak zaglavlja u odgovoru?
Maéin dodavanja citiranih redova u odgovoru
[Citiram st

| Spremi opcije || Poniti promjene H Povratak na Opcije |

Desktop klijenti

Osim putem Webmaila elektronicku postu moguce je Citati i koriStenjem desktop klijenata. U
nastavku je opisana konfiguracija najpopularnijih klijenata elektronicke poste za domenu skole.hr.
Najvazniji parametri konfiguracije su:

¢itanje poste (POP3) Citanje poste (IMAP) slanje poste (SMTP)
posluZitelj: pop3.skole.hr posluzitelj: imap.skole.hr posluzitelj: mx.skole.hr
port: 995/SSL port: 993/SSL port: 25/TLS

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616/ f: +385 1 6661 615/ e: ured@carnet.hr

Protokol POP3 pogodan je za jednostavnije primjene kao Sto je Citanje elektronicke poste samo sa
jednog mijesta, na primjer osobnog racunala korisnika. Naprednim korisnicima preporuca se
koristenje IMAP protokola koji podrzava mape i ¢uva poruke na posluzitelju te time omogucava
¢itanje elektronicke poste sa viSe razli¢itih racunala.
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Mozilla Thunderbird

Dodavanje racuna elektronicke poste pokrece se iz izbornika Tools preko stavke Account Settings.

P
O Space :

Qe Smtbgn

e B T T —
] oyt o

[oe |

New Account Setup

In order to receive messages, you first need to set up a Mail or
Mewsgroup account,

This Wizard will callect the infarmation necessary ko set up a Mail or
MNewsgroup account, IF you do not know the information requested,
please contact your System Administrator or Internet Service Provider,

Select the type of account you would like ko set up:

© Emal account
() RSS Mews & Blogs
O Gmail

) Newsgroup account

[ < Bark ] [(mext> | [ cancel |

Account Wizard

Identity

+3851 6661616/ f: 438516661615/ e: ured@carnet.hr

.

Each account has an identity, which is the information that identifies
you o others when they receive your messages.

Enter the name yaou would ke to appear in the "From” figld of your
oukgoing messages (For example, "John Smith"}.

Your Marme: | Pero Peric

Enter your email address. This is the address others will use to send
email ta you (for example, "user@exampls.net").

Email Address: | pero.peric@skole. h|

Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t

[ <« Back ] | Mest > | [ Cancel ]
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Server Information

Select the type of incoming server you are using.

@ por O AP

Enter the name of your incoming server (For example,
“mail.example.net™).

Incoming Server: | pop3.skols. br

Uncheck this checkbox to store mail fior this account in its ovwn
directory. That will make this account appear as a tap-level account.
Otherwise, it will be part of the Local Folders Global Inbox account,

Use Global Inbox {store mail in Local Folders)
Your existing outgoing server (SMTP), "me.skale, hr", will be used, ¥ou

can modify outgaing server settings by choosing Account Settings from
the Toals menu.

[ < Back ] | Mext > | [ Cancel ]

Server Information

Select the type of incoming server you are using.

O por © AP

Enter the name of your incoming server (for example,
"mail example.net").

Incoming Server: | imap.skole.br

Your existing outgoing server (SMTR), "mex.skale, br", will be used, You
can modify outgaing server settings by choosing Account Settings from
the Tools menu.

[k | [ Mets | [ cancdd |

User Names

Enter the incoming user name given to you by your email provider (for
example, "jsmith").

Incoming User Name:

+3851 6661616/ f: 438516661615/ e: ured@carnet.hr

Your existing outgoing (SMTP) username, “pero.peric’, will be used.
*ou can modify oubgoing server settings by choosing Account Settings
Fram the Tools menu.

.

5 HR-10000 Zagreb /t

[ <gck | [ met> | [ cancal |

Marohn

:Josipa
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Account Name

Enter the name by which you would like to refer to this account (for
example, "Work Account”, "Home Account” or "News Account™),

Account Mame: pero.peric@skole.hr |

[ < Back ] | Mext > | [ Cancel ]

Congratulations!

Flease verify that the information below is carrect.

Account Mame: pero.peric@skale hr
Email Address: pero. peric@skale. hr
Incoming User Name: pero, peric

Incoming Server Mame: pop3.skole.hr
Incoming Server Type: POP3

Oukgoing User Mame: peto,peric

Outgoing Server Mame (SMTP):  mx.skole.hr

Click Finish to save these settings and exit the Account Wizard.

[k | [ Finsh | [ cancel |

connection: . .
'HL’;:;: O Onisapuiie O35 O
ik ] e secare attvneication
Cndigrang Server (SMIT)

SMTP

T

- Settings

Port: Defadl: 25

~ Security and Authentication
Use name and passward

User Name: | pero.peric

Use secure connection;

QN0 (O TS, Favalable & ILs (O ssL

CARNet RISS i CARNet Helpdesk | Upute za koristenje Webmail sucelja [ 7%

www. carnet.hr
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Outlook Express

Dodavanje racuna elektronicke poste pokrece se iz izbornika Tools preko stavke Accounts.
Internet Accounts

Al | Mal | News | Director Service|

Account | Type | Connection

Femove

Set az Default

Export

Set Order..

ilild

Close

Internet Connection Wizard

Your Name 7%

“w'hen you send e-mail, your name will appear in the From field of the outgoing message.
Type your name as you would like it to appear.

Display name: Pero Peric

For example: John Smith

<Back || Mext> |[ Cancel ]

Internet Connection Wizard

Internet E-mail Address _’Q

Your e-mail address is the address ather people use ta send e-mail messages to you,

E-mail address: pero.peric@skole. b

For example: someohe@micrasoft.com

[ <Back || MNest> |[ Cancel

a:Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t: +385 1 6661 616/ f: 4385 1 6661 615 / e: ured@carnet.hr
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E-mail Server Names 7%

My incoming mail serveris a | POP3 SEIVEL

Inzoming mail (POP3, IMAP or HTTP) server:
pop3.skale.hr

An SMTP server is the server that it used for pour outgoing e-mail.
Dutgoing mail (SMTP] server:
|mx.sko\e.hr|

[ <Back || Mest> |[ Caneel ]

E-mail Server Names

sl

My incoming mail server is a

Incoming mail [POP3, IMAP or HT TF] zerver:

imap.skale.hr

An SMTP server is the server that iz used for your outgoing e-mail.

Dutgoing mail (SMTP) server.

i, skale hr

[ < Back. || Mext > I[ Cancel ]

Internet Mail Logon _’l -

Type the account name and password vour Intemet service provider has given pou.

+3851 6661616/ f: 438516661615/ e: ured@carnet.hr

Account name: ‘ pern perid |

.

Pazsword: | |

[1Remember password

If your Intemet service provider requires you to use Secure Password Authentication
[SPA] to access your mail account, select the 'Log On Using Secure Password
Authentication [SPAY check box,

[ Log on using Secure Password Authentication [SPA]

[ <Back || MNest> I[ Cancel

Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t
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Congratulations =i

You have successfully entered all of the information required ta set up your account,

To save these settings. click Finish,

[ <Back || Finish |[ Cancel

Gereral | Servers | Connection | Security | Advanced

Server Information

SEMVEL

My incoming mail server is a

Incoming mail [POP3) |pop3 skole.hr |
Outgaoing mail (SMTF): |mx.sko\e.hr |

Incoming Mai Server

Account name: |pero pefic |

Password: [ |

[ Remember password

[ Log on using Secure Password Authentication

Dutgoing Mall Server

My server requites authentication Settings.

[ ok ][ carcel ][ eppb |

General | Servers | Connection | Secuity | Advanced |

Server Pork Numbers

Outgoing mail (SMTF)

Use Defaults

Thiz server requires a secure connection (55L)

Incoming mai (POP3)

+3851 6661616/ f: 438516661615/ e: ured@carnet.hr

This server requires a secure connection (SSL)

.

Server Timeouts

Shot U Llong 1 minute

Sending
[ Break apart messages larger than KB

Delivery

Hlem o SRS

[ Remawe from senver after

[ ] Remave from server when deleted from ‘Deleted ltems'

| 1.9 I[ Cancel ][ Apply

Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t
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Outlook

Dodavanje racuna elektronicke poste pokrece se iz izbornika Tools preko stavke E-mail Accounts.

E-mail Accounts

This wizard will allow you to change the e-mail
accounts and directories that Outlook uses.

E-mail

(& add a new e-mail account

() Wiew or change existing e-mail accounts
Directory

() add a new directory or address book.
() Wiew or change existing directories or address books

ocbak [mext> | [ cos |

E-ma ounts ‘

Server Type —)
ou can choose the type of server your new e-mail account will work with,

() Microsoft Exchange Server

Connect ko an Exchange server to read e-mail, access public folders, and share
documents.

(= poOP3
Connect to a POP3 e-mail server to download your e-mail.
O map

Connect ko an IMAP e-mail server to download e-mail and synchronize maibox
Folders.

COHTTP
Connect ko an HTTP e-mail server such as Hotmail ko download e-mail and
synchronize mailbox Falders.

O Additional Server Types
Connect to another workgroup or 3rd-party mail server,

< Back | Next » I Cancel

+3851 6661616/ f: 438516661615/ e: ured@carnet.hr

.

Internet E-mail Settings (POP3) _>|’_
Each of these settings are required ko get your e-mail account working.

User Information Server Information

Your Name: Incoming mail server (POP3Y  |nap3 skole b
E-mall Address: [pero, pericaskole.hr Outgoing mail server (SMTFY:

Logon Information Test Settings

User Name: After filing out the informatian on this screen, we

recommend you test your account by dicking the:
button belaw, (Requires network connection)

[CIRemember password
Test Account Settings . .

D Log on using Secure Password

Authentication (SPA) Mare Settings

Password:

|

Josipa Marohnica 5, HR - 10 000 Zagreb / t

.

[ eBack [ mwext» | [ cancel
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Inteenet E-mail Settings (IMAR) —'}'[:’—%

User information Server nfurmation

o = T—
oA

Logun Infarmation

Liser Blama: peeapeic |

= Back. Hestt > | ot

General | Outgoing Server | Connection || Advanced |

My outgoing server (SMTP) requires authentication

() Uss same settings as my incoming mail server

O Log on using

Remember password
[]Log on using Secure Password Authentication (SPA)

(O Log on to incoming mail server before sending mail

T

| General | Gubgoing Server | Connection | Advanced |

Server Port Mumbers
Incoming server (POP3): Use Defaults

This server requires an encrypted connection (55L)
Outgoing server (SMTP):

This server requires an encrypted connection (S5L)

Server Timeouts

Shert 0 Llong  1minute

Delivery

+3851 6661616/ f: 438516661615/ e: ured@carnet.hr

[CLeave a copy of messages on the server

.

[ Remave From server after

days -
[T Remewve from ssrver when deleted from Delsted ttems' 5
[
g
g
°
L}
o
g
w
T
=
<]
s
o
[=3
@
o
°
©
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